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RESUMO EXECUTIVO 

Analista Financeiro com mais de 10 anos de experiência em Contas a Pagar e Conciliação Bancária, atuando em empresas de 
médio e grande porte. Responsável pela programação diária de aproximadamente 200 pagamentos, com conferência, 
validação e análise crítica de notas fiscais, boletos, contratos e faturas, identificando inconsistências e riscos antes da 
liquidação. Experiência sólida no ERP TOTVS Protheus  e Excel Avançado (PROCX, SOMASES, Tabelas Dinâmicas e Macros) 
aplicados ao controle de grandes volumes de dados financeiros e à elaboração de relatórios de apoio à gestão. Perfil 
analítico, proativo e organizado, com atenção minuciosa aos detalhes, senso crítico na validação de informações e facilidade 
para atuar sob pressão e prazos. 

COMPETÊNCIAS 

Contas a Pagar  •  Conciliação Bancária Diária  •  Análise Crítica de Documentos Financeiros  •  Controle de Prazos e 
Pagamentos  •  Identificação de Inconsistências e Riscos  •  Validação de Notas Fiscais, Boletos e Contratos  •  Excel Avançado  
•  Alto Volume de Dados  •  Elaboração de Relatórios Gerenciais  •  Fluxo de Caixa  •  Fechamento Financeiro  •  Power BI (em 
andamento) 

TECNOLOGIAS 

ERPs: TOTVS Protheus, SAP, OBB, Wintour, Middle Office 

Sistemas: Sabre, Amadeus 

Ferramentas: Excel (PROCX, SOMASES, Tabelas Dinâmicas e Macros), Power BI, Pacote Office) 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Analista Financeiro  |  Biomega Medicina Diagnóstica Set/2024 – Atual 

● Atuação na rotina de Contas a Pagar, garantindo o correto processamento e controle da programação diária de 
aproximadamente 200 pagamentos. 

● Realização de conciliação bancária diária no ERP TOTVS Protheus, assegurando a integridade das informações 
financeiras. 

● Conferência, validação e análise crítica de notas fiscais, boletos, contratos e faturas, com alto nível de rigor 
documental. 

● Identificação de inconsistências, divergências e possíveis riscos nas documentações recebidas antes da liquidação. 

● Controle e acompanhamento de prazos de pagamento, evitando atrasos e incidência de multas. 

● Trabalho com alto volume de dados financeiros, mantendo consistência e organização das informações no ERP. 

● Apoio à elaboração de relatórios e análises de suporte à gestão, além de iniciativas de melhoria contínua dos 
processos e controles internos. 

● Atendimento a fornecedores e unidades internas, com foco em resolução ágil de divergências. 

Assistente Financeiro Pleno  |  Pneus Paulista Ago/2023 – Set/2024 

● Gestão financeira de uma rede de 19 lojas. 

● Condução das rotinas de Contas a Pagar, Contas a Receber e Cobrança. 

● Conciliação bancária e suporte direto ao fechamento financeiro mensal. 

Assistente de Faturamento  |  Biomega Medicina Diagnóstica Jan/2023 – Ago/2023 

● Emissão e conferência de notas fiscais. 

● Controle de faturamento e apoio às rotinas financeiras. 

Assistente de Tesouraria  |  Flytour Business Travel Mar/2020 – Ago/2022 

● Execução de pagamentos, conciliação bancária e controle de fluxo de caixa. 

● Atendimento a fornecedores e suporte às demandas da tesouraria. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Tecnólogo em Gestão Financeira — UNINOVE (Concluído) 

Técnico em Logística — ITB 

Gestão de Pessoas — SENAI 

Power BI — Em andamento 

IDIOMAS 

Inglês — Intermediário     Espanhol — Intermediário 


